ZARZADZENIE NR 11

Nadlesniczego Nadlesnictwa Lubaczow
z dnia 25 lutego 2021 r.
w sprawie prowadzenia sprzedazy detalicznej drewna i produktéw niedrzewnych w
Nadlesnictwie Lubaczow
Zn. spr.: ZG.801.5.2021

Na podstawie art. 35 Ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach (tekst jedn. Dz.U.
z 2020 r. poz. 1463 z pOzniejszymi zmianami) i § 22 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, § 5 ust. 6 Zarzgdzenia 68 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 listopada 2019 r. w sprawie zasad
sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata
2020-2021 znak: ZM.800.10.2019, Zarzgdzenia nr 61 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 18 pazdziernika 2019 roku zmieniajgce Zarzgdzenie nr 75
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie wzornika
drukéw obowigzujgcych w Lasach Panstwowych (znak: ZM.800.9.2019) zarzagdzam co

nastepuje:

§1
Sprzedaz detaliczna drewna i produktow niedrzewnych dla oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz innych odbiorcéw drewna prowadzona
jest wg Zasad sprzedazy detalicznej drewna i produktow niedrzewnych w Nadlesnictwie
Lubaczow stanowigcych zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia oraz Warunkow
sprzedazy-kupna w Nadlesnictwie Lubaczéw stanowigcych zatgcznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§2
Rozpatrywanie reklamacji w ramach sprzedazy detalicznej drewna i produktow
niedrzewnych odbywa sie wedtug Zasad rozpatrywania reklamacji w ramach sprzedazy

detalicznej stanowigcych zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 12/2016 Nadlesniczego Nadles$nictwa Lubaczéw z dnia

01.07.2016 r. w sprawie prowadzenia sprzedazy detalicznej produktéw i ustug oraz



Zarzgdzenie nr 25/2016 z dnia 06.10.2016 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 12/2016

Nadlesniczego Nadle$nictwa Lubaczéw z dnia 01.07.2016, ws prowadzenia sprzedazy

detalicznej produktow i ustug.

§4
1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem obowigzywania od 01.03.2021 r.
2. Zataczniki nr 2 i 3 do niniejszego Zarzadzenia - Warunki sprzedazy-kupna w
Nadlesnictwie Lubaczéw oraz Zasady rozpatrywania reklamacji w ramach
sprzedazy detalicznej, stanowigce informacje dla klientéw, nalezy umiesci¢ na

tablicy ogtoszen w kancelarii lesnictwa.

/podpisano elektronicznie/

Robert Banas
Nadlesniczy

W zatgczeniu:

1.

Zatgcznik 1: Zasady sprzedazy detalicznej drewna i produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie

Lubaczow

2. Zatgcznik nr 2; Warunki sprzedazy-kupna w Nadle$nictwie Lubaczow

3. Zatgcznik nr 3: Zasady rozpatrywania reklamacji w ramach sprzedazy detalicznej
4. Zatgcznik nr 4: Druk Wycigg z WOD



Zatgcznik nr 1
ZARZADZENIE NR 11
z dnia 25 lutego 2021 r.

Zasady sprzedazy detalicznej drewna i produktéw niedrzewnych w

Nadlesnictwie Lubaczow

Sprzedaz detaliczna drewna i produktéw niedrzewnych jest prowadzona w

kancelariach lesnictw i wyjatkowo siedzibie Nadlesnictwa Lubaczow

I. Sprzedaz w kancelariach lesnictw

1.

Sprzedaz detaliczna w kancelariach lesnictw prowadzona jest w formie
gotowkowe;j.

Wyjatkowo dopuszcza sie sprzedaz w kancelariach lesnictw na podstawie
przedptaty dokonanej w formie przelewu na rachunek bankowy Nadlesnictwa. W
takim przypadku osoba prowadzgca sprzedaz musi sprawdzi¢, czy przedptata
wptyneta na rachunek bankowy Nadlesnictwa. Ww. forma zaptaty dotyczy
sprzedazy na podstawie faktury VAT.

Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w godzinach pracy, we wtorki w
lesnictwach obrebu Lubaczéw i w czwartki w lesnictwach obrebu Horyniec.

Za zgodag nadlesniczego dopuszcza sie sprzedaz w innych dniach.

Sprzedaz detaliczng w lesnictwach prowadzi lesniczy lub w przypadku jego
nieobecnosci podlesniczy albo inna osoba zastepujgca lesniczego.

Sprzedaz drewna prowadzona jest na podstawie imiennego upowaznienia oraz
obowigzujgcego cennika detalicznego.

Sprzedaz detaliczna drewna dotyczy wszystkich sortymentéw ujetych w
obowigzujgcym cenniku detalicznym z zastrzezeniem opisanym w pkt 7.
Przeznaczone do sprzedazy detalicznej drewno wielkowymiarowe W i
Sredniowymiarowe S2B, wszystkich gatunkow, a takze drewno S4 przeznaczone
na deputaty podlega, przed sprzedazg, kontroli inzyniera nadzoru. Dokonanie
kontroli potwierdza sie na druku ,Wycigg z WOD” stanowigcym zatgcznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia. Podpisany przez inzyniera nadzoru Wyciag z WOD jest
dostarczany do Nadlesnictwa do akceptacji nadleSniczego. Zaakceptowany
przez nadlesniczego Wyciag z WOD stanowi podstawe do wystawienia asygnaty.
Lesniczy odpowiada za prawidtowe wpisanie do rejestratora ceny drewna z
obowigzujacego cennika detalicznego i sprawdzenie stawki podatku VAT na

wydrukowanej asygnacie.



9. Dowodem sprzedazy detalicznej drewna i produktéw niedrzewnych jest
asygnata.

10.Sprzedajacy drukuje asygnate w 2 egzemplarzach — oryginat dla kupujgcego i
kopie dla Nadle$nictwa).

11.Na asygnatach nie umieszcza sie danych kupujgcego

12.Nabywca podpisuje na oryginale i kopii asygnaty klauzule o zapoznaniu sie i
przyjeciu do wiadomosci Warunkdw sprzedazy-kupna. Warunki sprzedazy-kupna
drewna oraz produktow niedrzewnych stanowig zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

13.W przypadku sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych osobom fizycznym
nie prowadzgcym dziatalnosci gospodarczej wydruk asygnaty poprzedza sie
wydrukiem paragonu fiskalnego. Paragon fiskalny nie jest drukowany dla innych
odbiorcow prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg. W zwigzku z powyzszym
pracownik prowadzgcy sprzedaz powinien przed sprzedazg ustali¢, czy nabywca
jest osobg fizyczng nie prowadzgcg dziatalnoéci (paragon fiskalny jest
drukowany), czy tez jest innym odbiorcg (paragon fiskalny nie jest drukowany).

14. Za zarejestrowanie sprzedazy w kasie fiskalnej odpowiada prowadzacy
sprzedaz.

15.Gotowka przyjeta przez prowadzgcego sprzedaz w leénictwie musi zostaé
odprowadzona w tym samym dniu do oddziatu banku na konto Nadlesnictwa lub
wptacona do kasy Nadlesnictwa do godziny 14:00.

16.W dniu sprzedazy, po jej zakonczeniu, nalezy wykonac transfer danych do bazy
SILP Nadlesnictwa.

Il. Sprzedaz w siedzibie Nadlesnictwa

1. Sprzedaz produktdéw i ustug prowadzona jest rowniez w siedzibie Nadlesnictwa
Lubaczow przy ul. Stowackiego 20.

2. Sprzedaz drewna i produktéw niedrzewnych w biurze Nadlesnictwa prowadzg
upowaznieni pracownicy.

3. Podstawg do sprzedazy drewna w Nadle$nictwie jest sporzgdzony i podpisany
przez lesniczego Wycigg z WOD/WON (zatgcznik nr 4). Wycigg zawiera
wszystkie dane potrzebne do sporzgdzenia faktury: nr WOD, numery sztuk,
parametry wymiarowe, oddziat i pododdziat, sortyment, informacje czy drewno

jest zerwane oraz adnotacje o kontroli, jezeli jest wymagana.



lll. Wydatek drewna

1.

Wydatek sprzedanego drewna odbywa sie w srode w led$nictwach obrebu
Lubaczow i pigtek w lesnictwach obrebu Horyniec w godzinach pracy lub w inny
dzieh uzgodniony z nadlesniczym lub zastepcg Nadlesniczego.

Lesniczy Ilub podlesniczy jest zobowigzany do sprawdzenia zgodnosci
wywozonego przez nabywce drewna z posiadanym przez niego dokumentem
sprzedazy w zakresie masy, sortymentu oraz numerdéw ptytek i odnotowania
kazdego wywozonego fadunku w asygnacie, w polu (tabeli) Wywieziono, na
oryginale odbiorcy i kopii Nadlesnictwa. W ww. adnotacji lesniczy podaje mase
wywozonego tadunku w jednostkach uzytych w dokumencie sprzedazy oraz date
I godzine wywozu. Adnotacja jest opatrywana podpisem wydajgcego i
odbierajgcego zgodnie z tabelg na asygnacie.

Warunki sprzedazy-kupna drewna oraz innych produktow okreslajg Warunki
detalicznej sprzedazy drewna oraz innych produktéw obowigzujgce w

Nadlesnictwie Lubaczéw stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.



Zatgcznik nr 2
ZARZADZENIE NR 11
z dnia 25 lutego 2021 r.

Warunki sprzedazy-kupna drewna i produktéw niedrzewnych
w Nadlesnictwie Lubaczow

. Kupujacy, po dokonaniu zapfaty za drewno (w kancelarii le$nictwa lub w kasie

Nadlesnictwa) otrzymuje dokument sprzedazy drewna.

. W przypadku sprzedazy w lesnictwach dokumentami sprzedazy sa:

e Paragon fiskalny i asygnata dla oséb fizycznych nie prowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej

e Asygnata (bez paragonu fiskalnego) dla pozostatych nabywcéw

3. W przypadku sprzedazy w Nadlesnictwie dokumentem sprzedazy jest faktura VAT.

4. Kupujagcy moze zazgdaé w ciggu 3 miesiecy od daty zakupu drewna lub produktéow

niedrzewnych na asygnate wystawienia faktury VAT. Faktura VAT wystawiana jest
na podstawie przediozonego do Nadlesnictwa paragonu fiskalnego i asygnaty, w
terminie 7 dni od zgtoszenia.

. Nadlesnictwo Lubaczéw ponosi odpowiedzialnos¢ za zakupione drewno do czasu
wywiezienia go z lasu, jednak w terminie nie dluzszym niz termin wywozu okreslony
w asygnacie. Terminem wywozu jest najblizszy dzieh wydatkowy.

. W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody nadlesniczego, leSniczy moze
przedtuzy¢ termin wywozu zakupionego drewna. Dokonuje wtedy odpowiedniego
Wpisu na asygnacie.

. Zakupione drewno jest wydawane w srody w lesnictwach Obrebu Lubaczow i

pigtki w lesnictwach Obrebu Horyniec.

. W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody nadlesniczego, leSniczy moze
wyznaczy¢ inny dzien wywozu np. ustali¢ wywéz w dniu sprzedazy.

. Przed wywiezieniem drewna z lasu nabywca jest zobowigzany sprawdzic¢
zgodnos¢ zakupionego drewna z asygnatg w zakresie masy drewna, sortymentow,
ptytek numerowych, uzyskac¢ od wydajgcego adnotacje o wydatku i potwierdzi¢ jg

swoim podpisem.

10. Wywozenie drewna z lasu bez uzyskania od le$niczego lub podlesniczego

adnotacji o wydatku drewna jest zabronione.

11.Nabywca ukfada drewno na pojezdzie w sposéb umozliwiajgcy sprawdzenie

numerdw drewna oraz jego pomiar.



12.

Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych:

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych "RODQ"), informujemy o zasadach
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Lubaczéw z
siedzibg przy ul. Stowackiego 20, 37-600 Lubaczéw. Moze sie Pani/Pan z nim
skontaktowac droga elektroniczng na adres e-mail

lubaczow@krosno.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem

16 632 19 72 lub tradycyjng pocztg na adres wskazany powyzej.
W sprawach zwigzanych z Pana/Pani danymi prosze kontaktowac sie z

Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail iod@comp-net.pl.

Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. lit. bic
RODO w celu realizacji warunkow detalicznej sprzedazy drewna lub sadzonek
oraz wykonania obowigzkow wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym w
szczegolnosci rachunkowych i podatkowych. Dalsze przechowywanie lub
przetwarzanie danych (po wywigzaniu sie przez strony z warunkéw umowy)
mozliwe jest jedynie w celach statystycznych i archiwalnych.
W niektérych sytuacjach Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ udostepniane,
jesli bedzie to konieczne do wykonywania ustawowych zadah Administratora.
Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane do chwili realizacji zadania,
do ktérego dane osobowe zostaty zebrane a nastepnie, jesli chodzi o materiaty
archiwalne, przez czas wynikajgcy z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Ma Pan/Pani prawo do:
dostepu do swoich danych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,
zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy
dane sg nieprawidtowe lub niekompletne,
zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadku, gdy: dane nie sg juz niezbedne do celéw, dla ktorych byty
zebrane lub w inny sposob przetwarzane, osoba, ktorej dane dotycza,

wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych, osoba, ktérej


mailto:lubaczow@krosno.lasy.gov.pl

dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktora
jest podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawne;j
przewarzania danych, dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z
prawem, dane osobowe muszg byC¢ usuniete w celu wywigzania sie z
obowigzku wynikajgcego z przepisow prawa,

e  zgdania ograniczenia przetwarzania — w przypadku, gdy: osoba, ktérej dane
dotyczg kwestionuje prawidiowos¢ danych osobowych, przetwarzanie
danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg, sprzeciwia
sie usunieciu danych, zgdajgc w zamian ich ograniczenia,

e przenoszenia danych — ma zastosowanie, jedynie gdy przetwarzanie
odbywa sie na podstawie zgody wyrazonej przez osobe, ktorej dane
dotycza, lub umowy, ktorej jest strong oraz przetwarzanie odbywa sie w
sposo6b zautomatyzowany,

e sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku, gdy sg one
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO (prawnie
uzasadniony interes lub interes publiczny). Po przyjeciu wniosku w tej
sprawie jestesmy zobowigzani do zaprzestania przetwarzania danych w tym
celu. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Panstwa wniosku, nie bedziemy juz
mogli przetwarza¢ danych osobowych objetych sprzeciwem na tej
podstawie, chyba ze wykazemy, iz istniejg wazne prawnie uzasadnione
podstawy do przetwarzania danych, ktére wedlug prawa uznaje sie za
nadrzedne wobec Panstwa intereséw, praw i wolnosci lub podstawy do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

13. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy stwierdzi Pan/Pani naruszenie przetwarzania danych osobowych
Pana/Pani dotyczacych.

14.Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie danych
osobowych wymaganych przepisami prawa i jest niezbedne do przeprowadzenia
procedury sprzedazy detalicznej drewna lub sadzonek. Jesli nie poda Pan/Pani
danych wymaganych w/w przepisami prawa, Administrator nie wystawi faktury.

15.Pana/Pani dane nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu.

16.Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji

miedzynarodowe;j.



17.Nabywca potwierdza na asygnacie zapoznanie sie z niniejszymi Warunkami

sprzedazy-kupna.



Zatgcznik nr 3
ZARZADZENIE NR 11
z dnia 25 lutego 2021 r.

Zasady rozpatrywania reklamacji w ramach sprzedazy detalicznej

. Sprzedajgcy odpowiada za wady ukryte drewna na zasadach okreslonych

w ogolnie obowigzujgcych przepisach.

. Reklamacje rozpatrywane bedg wedtug zasad i trybu obowigzujgcego

u sprzedajgcego, z ktérymi Kupujgcy zostat zapoznany. Zasady rozpatrywania
reklamacji Sprzedajgcy dodatkowo umieszcza na swojej stronie internetowe;j

Nadlesnictwa https://lubaczow.krosno.lasy.qgov.pl/

. W przypadku zakupu drewna ze zrywkg na skfad, Kupujgcy lub upowazniony
przez niego przewoznik dokonuje odbioru iloSciowego drewna na gruncie,

w miejscu wydania surowca.

. Reklamacje jakosciowe nalezy zgtaszac¢ w terminie 14 dni od daty wydania
drewna. W przypadku wad jakosciowych, ktérych skutkiem jest szybko
postepujgca deprecjacja drewna ( sinizna, brunatnica, zaparzenie lub inna
wada, ktéra mogta powstac po odbiorze drewna) Kupujgcy zgtasza w terminie
do 5 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna.

. Reklamacje ilosciowe nalezy zgtasza¢ w chwili odbioru drewna ze sktadu.

W terminie pdzniejszym (po wywiezieniu drewna z lasu lub sktadu) reklamacje
ilosciowe nie bedg rozpatrywane za wyjgtkiem reklamac;ji z tytutu btednego
pomiaru, ktéra moze by¢ zgtoszona przez Kupujgcego tylko i wytgcznie

w przypadku drewna mierzonego w sztukach pojedynczo.

. Surowiec zgtoszony przez Kupujgcego do reklamacji musi by¢ oddzielnie
ztozony w sposob umozliwiajgcy pomiar i ogledziny pojedynczych sztuk oraz
musi by¢ zachowane oznakowanie (ptytka, cechowka), dajace mozliwosc
identyfikacji drewna.

. Przygotowanie surowca do rozpatrzenia reklamacji odbywa sie staraniem

I kosztem Kupujgcego.

. Rozpatrzenie reklamacji nastepuje w terminie do 14 dni od daty zawiadomienia
przez Kupujgcego.

. Brak rozpatrzenia reklamacji zgodnie z ust. 8 jest rbwnoznaczny z uznaniem

zasadnosci reklamaciji dla Kupujgcego.


https://lubaczow.krosno.lasy.gov.pl/

10. Obnizenie jakosci drewna na skutek opoznienia w jego odbiorze nie stanowi
podstawy do wniesienia reklamaciji.

11. Dokumentem potwierdzajgcym rozpatrzenie reklamac;ji jest protokét po
reklamacyjny sporzgadzony i potwierdzony przez komisje reprezentujgca

Sprzedajgcego i Kupujgcego.



Zatgcznik nr 4
ZARZADZENIE NR 11
z dnia 25 lutego 2021 r.

Wyciag z WOD
LS NI OO . . e
Nr Oddz./ Nr Wymiary
P WOD | pododdz. | sztuki/stosu Sortyment dtugosc | srednica Miazszosc | Zrywka
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
*W przypadku zgdania przez Kupujacego wystawienia faktury VAT nalezy uzupetni¢ dane
Kupujacego:
Data.......coooiiii Podpis [eSniczego.........ccoviieiiiiiii

(kontrolowano na gruncie — data i podpis)
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